Vejledning til udarbejdelse af breve til Abent vaerksted
og fag med flere perioder (split)

For informationer om installation af Bl Publisher mv. henvises til vejledningen Bl
publisher pa Admsys.

Nar breve til brug pa Abent Vaerksted og fag med flere perioder skal udarbejdes,
skal der indszettes flettefelter pa en speciel made.

Nar du skal indszette “normale” flettefelter som modtagernavn, modtagersted, un-
dervisningssted mv. skal dette ggres som beskrevet i vejledningen “Nemme skabe-
loner til brevudsendelse med Oracle Bl Publisher Desktop”.

Skal du derimod indseaette flettefelter med oplysninger om fag og fagets individuelle
periode, skal det ggres pa en sarlig made.
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http://www.admsys.uni-c.dk/efteruddannelse/dokumenter/Vejledninger/BI_publisher_ver3.pdf
http://www.admsys.uni-c.dk/efteruddannelse/dokumenter/Vejledninger/BI_publisher_ver3.pdf

Trin 2:
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Tryk “Next”.

Trin 3:

¥hich grouping field do you want to report on?

Data Set PersonHoIdStruktur.fGenereltOpLI
PerzonHold Strukdur/Person Eley Struldur -
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PerzonHold Struktur/Hold Placering Oplysning Strukdur
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PerzonHold Struktur /Hold Placering Oplysning Struktur/Laerested Elew Strukdur
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Tryk ”"Next”
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Trin 4:

Vaelg her de oplysninger du vil have med i dit brev (husk at veelge den raekkefglge du
vil bruge i brevet)

able Wizard i X '

Which fields do you want to show in your report?

Hoplskf abetegnelse

Nar du star pa felt-navnet i kolonnen til venstre, skal du trykke pa “enkeltpilen” for
at flytte felt-navnet over i hgjre kolonne.

Tryk herefter pa ”Finish”.
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Herefter indsaettes tabel som vist pa nedenstaende brev.
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Breveksempel nar der er genereret breve via skolens sider pa
www.efteruddannelse.dk (udsnit):

Du indkaldes hermed til undervisning pa felgende datoer:
Fag Startdat Slutdato
Design og automatisering af 01.12.2011 01.12.2011
regneark
Anvendelse af regneark til 02.12.2011 02.12.2011
talbehandling
Anvendelse af regneark til 06.12.2011 06.12.2011
talbehandling
Design og automatisering af 07.12.2011 07.12.2011
regneark
Anvendelse af regneark til 09.12.2011 09.12.2011
talbehandling
Undervisningsadresse: kbr
H.C. Andersens Vej 7-9
8800 Viborg

* Bemaerk vedr. visning af perioder i de genererede breve. Der bliver vist alle kursi-
stens holdplaceringsperioder i brevet. Dvs. der bliver ikke taget hensyn til, om deri
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bestillingen er afgraenset til en start og slutdato (fks. 2. holdplaceringsperiode). Det
er oprettet som gnske, at der kun skal vises perioder, som ligger efter angivne start-
dato/inden for den angivne periode. @nsket er endnu ikke implementeret.
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